PERIODICOE O FICIAL

ORGANO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE NAYARIT

Registrado como Articulo de Segunda Clase el 10. de Diciembre de 1921

Director: Lic. Vicberto Romero Mora

Seccion Cuarta Tomo CCVII
. L . Numero: 097
Tepic, Nayarit; 23 de Noviembre de 2020 Tiraje: 030
SUMARIO

MANUAL DE INGRESOS PROPIOS DEL INSTITUTO NAYARITA PARA
LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA




2 Periodico Oficial Lunes 23 de Noviembre de 2020

MANUAL DE INGRESOS PROPIOS DEL INSTITUTO NAYARITA
PARA LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA.

Elaboro Aprobo Valido Fecha
Direccién de Direccién Junta de 30 de octubre de
Planeacion General Gobierno 2020




Lunes 23 de Noviembre de 2020 Periddico Oficial 3

Contenido

|, PRESENTACION ..ottt ettt ettt e e et e sesteeaeseesaenee s 4
I1. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO ....oviiiieceeeeeecee e 5
. OBIETIVO GENERAL ..o e eenans 7
IV. OBJETIVOS ESPECIFICOS ......ooiueiiecteeee ettt ettt ata e ae e ereans 7
V. DISPOSICIONES GENERALES ... . 7
VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS ...ttt et ete e saeaaeas 8
VIL INGRESOS PROPIOS: ... oottt e et tn e e e e e e e e e e e e ennnns 9
VIIl. CONTROL, EVALUACION Y TRANSPARENCIA: .....coiiiiiiitieeeeeee e, 10
IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS: ... et 11

X AUTORIZACION: L.ttt e e ettt e e e e e et e e e an e e e e e e e eennnes 11



4 Periodico Oficial Lunes 23 de Noviembre de 2020
|. PRESENTACION

La funcion educativa en nuestro Estado, ha sido una preocupacion permanente y prioritaria
para la presente Administracion Publica, por su papel decisivo en el desarrollo integral del
mismo. De manera permanente ha asumido la responsabilidad de generar la
infraestructura educativa necesaria que ha permitido obtener una educacion publica
acorde al alcance nacional; asi mismo, acciones enfocadas al fortalecimiento de la
capacidad administrativa yel desarrollo de mecanismos para una mayor responsabilidad y
rendicion de cuentas.

Siendo el Instituto Nayarita para la Infraestructura Fisica Educativa un organismo publico
descentralizado del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado, contribuye a dotar de calidad
a la prestacion del servicio educativo, pues proporciona a los docentes y alumnos las
condiciones necesarias para la realizacién Optima del trabajo académico, al tiempo que
facilita el desarrollo del proceso de ensefianza - aprendizaje entre docentes y educandos,
mediante la construccidén, equipamiento, mantenimiento, rehabilitacion, reforzamiento,
reconstruccion y habilitacién de inmuebles e instalaciones destinados al servicio educativo.

El presente Manual de Ingresos Propios establece las medidas de captacion institucional
que reditien en mayores recursos para la buena administracion y atencion de la
infraestructura fisica educativa al servicio del sistema educativo del Estado de Nayatrit.
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II. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicado en Diario Oficial
de la Federacion el 05 de febrero de 1917. Con sus reformas y adiciones.

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit. Publicado en Periddico
Oficial el 14 de marzo 1918. Con sus reformas y adiciones

o Ley Organica del poder Ejecutivo del Estado de Nayarit. Publicado en Periddico
Oficial el 28 de marzo de 2018. Con sus reformas y adiciones.

o Ley de la Administracion Publica Paraestatal. Publicado en Periédico Oficial 13 de
abril de 1985. Con sus reformas y adiciones.

o Ley de Educacion del Estado de Nayarit. Publicado en Periédico Oficial el 08 de
noviembre de 2016. Con sus reformas y adiciones.

o Cddigo Fiscal del Estado de Nayarit. Publicado en Periddico Oficial el 22 de enero de
2011. Con sus reformas y adiciones.

o Ley de Ingresos del Estado Libre y Soberano de Nayarit; para el ejercicio fiscal 2019.
Publicado en Periddico Oficial el 22 de diciembre de 2018. Con sus reformas y
adiciones.

o Ley de Presupuestacion, Contabilidad y Gasto Publico de la Administracion del
Gobierno del Estado de Nayarit. Publicado en Periédico Oficial 29 de noviembre de
1989. Con sus reformas y adiciones.

o Ley General de Responsabilidades Administrativas. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 18 de julio de 2016. Con sus reformas y adiciones.

o Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Nayarit y sus Municipios.
Publicado en Periodico Oficial el 24 de mayo de 2006. Con sus reformas y adiciones.

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nayarit.
Publicado en Periodico Oficial 03 de mayo de 2016. Con sus reformas y adiciones.

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Almacenes del Estado de Nayarit.
Publicado en Periodico Oficial el 04 de junio de 2003. Con sus reforma y adiciones.

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Publicado en el
Periddico Oficial 04 de enero del 2000. Con sus reformas y adiciones.

o Ley de Hacienda del Estado de Nayarit; Publicado en Periédico Oficial 22 de
diciembre de 2012. Con sus reformas y adiciones.

o Ley de Coordinacion Fiscal y de Gasto Publico del Estado de Nayarit. Publicado en
Periodico Oficial 16 de diciembre de 1998. Con sus reformas y adiciones.



6 Periodico Oficial Lunes 23 de Noviembre de 2020

Presupuesto de Egresos del Estado Libre y Soberano de Nayarit, para el Ejercicio
Fiscal 2019. Publicado en Periddico Oficial 29 de diciembre de 2018. Con sus
anexos.

Ley General de Infraestructura Fisica Educativa. Publicado en Diario Oficial de la
Federacion el 01 de Febrero de 2008. Con sus reformas y adiciones.

Ley de Obra Publica del Estado de Nayarit. Publicado en Periddico Oficial 19 de abiril
1995. Con su reformas de fecha 19 de enero de 2018..

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Publicado en Diario
Oficial de la Federacién el 04 de enero de 2000. Con sus reformas y adiciones.

Acuerdo Administrativo que tiene por objeto crear el Instituto Nayarita para la
Infraestructura Fisica Educativa. . Publicado en Periodico Oficial 18 de febrero de
2009. Con sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior del Instituto Nayarita para la Infraestructura Fisica Educativa.
Publicado en Periodico Oficial 22 de mayo de 2010.

Acuerdo por el que se crea el Comité de Adquisiciones del Instituto Nayarita para la
Infraestructura Fisica Educativa. Publicado en Periédico Oficial el 15 de julio de 2015.
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I1l. OBJETIVO GENERAL

Establecer lineamientos que deberan sujetarsea la captacion, aplicacion, registro, control y
evaluacion de los ingresos propios que obtiene el Instituto Nayarita para la Infraestructura
Fisica Educativa y que forman parte de su competencia, con la finalidad de que su manejo
sea transparente bajo los esquemas normativos confiables, claros y precisos.

IV. OBJETIVOS ESPECIFICOS
1.- Establecer las diversas acciones para la captacion de los ingresos propios;
2.- Transparentar la utilizacion de los recursos propios y;

3.- Establecer las responsabilidades en el manejo y aplicacion de los recursos
Propios.

V. DISPOSICIONES GENERALES

1.- El presente manual es de observancia obligatoria para todos los servidores publicos
del Instituto Nayarita para la Infraestructura Fisica Educativa (INIFE), y contiene las
normas, procedimientos y reglas a las que se sujeta la captacion, aplicacion, control y
evaluacion de los ingresos propios que recibe la institucion por los servicios que presta en
el &mbito de su competencia;

2.- Corresponde al Director General del Instituto y las unidades administrativas
mencionadas en el presente documento la aplicacién y la vigilancia del cumplimiento de lo
aqui dispuesto;

3.- Los servicios por los cuales el Instituto obtendra ingresos propios son los siguientes:
3.1.- INGRESOS POR SERVICIOS:

3.1.1.- Dictamen de las condiciones de la infraestructura fisica educativa.

3.1.2.- Capacitacion y asesorias relacionadas con la infraestructura fisica
educativa.

3.1.3.- Elaboracion de proyectos ejecutivos para planteles educativos.

3.2.- INGRESOS POR CONVENIOS O CONTRATOS PUBLICOS Y/O
PRIVADOS:
3.2.1.- Supervision en la construccion de la infraestructura fisica educativa.
3.2.2.- Procedimientos de contratacién de obra y adquisicién de mobiliario
y equipo para la infraestructura fisica educativa.

3.3.- OTROS INGRESOS
3.3.1.- Realizacion de congresos.
3.3.2.- Donativos en efectivo y/o en especie.
3.3.3.-Enajenacién de bienes no utiles al servicio publico.
3.3.4.- Sanciones
3.3.5.- Copias simples.



8 Periodico Oficial Lunes 23 de Noviembre de 2020

3.3.6.- Copias certificadas.

4.- La cobertura de los servicios otorgados por el Instituto considera a todos los Municipios
del Estado de Nayaurit.

5.- Corresponde a la Junta de Gobierno del Instituto Nayarita para Infraestructura Fisica
Educativa (INIFE), aprobar y actualizar los costos que por la enajenacion de bienes no
utiles al servicio publico y la prestacion de los servicios, proponga el Director General.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

1.- El Director de Administracion propondra al Director General el presupuesto de ingresos
propios, asi como, la propuesta de asignacion a las partidas presupuestales del gasto del
Instituto, procurando el logro de metas y objetivos planteados en los programas del
Instituto Nayarita para la Infraestructura Fisica Educativa (INIFE).

2.- El procedimiento para la prestacién de un servicio por parte del Instituto Nayarita para
la Infraestructura Fisica Educativa (INIFE) inicia con la solicitud previa del interesado
dirigida al Director General, elaborada en formato libre en el cual especifique sus
requerimientos.

3.- Corresponde al Director de Planeacion del Instituto Nayarita para la Infraestructura
Fisica Educativa (INIFE) elaborar el oficio de respuesta a las solicitudes de servicios,
previa valoracion de las areas involucradas, indicando si la institucion puede brindar el
servicio, asi como, el responsable, el monto, el alcance y el tiempo requerido para el
mismo, en caso de que asi sea.

4.- Corresponde al Director de Administracion, la expedicién de los comprobantes de pago,
los cuales deberan de estar debidamente requisitados.

5.- Corresponde a la Direccion de Administracién realizar los registros contables de
conformidad con las disposiciones vigentes en la materia, asi mismo, integrara la
informacion a la cuenta publica del Instituto.

6.- Los recursos por ingresos propios podran aplicarse en los siguientes capitulos:

1000, Servicios Personales;

2000, Materiales y Suministros;

3000, Servicios Generales;

4000, Subsidios y Transferencias;

5000, Inversién en Bienes Muebles e Inmuebles y;
6000, Obra Publica.

7.- Corresponde al Director de Administracion, entregar un informe trimestral y anual al
Director General sobre la captacion y manejo de los ingresos propios, mismo que sera
puesto a consideracion de la Junta de Gobierno en asamblea general ordinaria o
extraordinaria.
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8.- La captacion y aplicacion de los ingresos propios del Instituto, estaran sujetos a las
acciones de control, seguimiento y auditoria que realicen las autoridades correspondientes
en el ambito de su competencia.

VII. INGRESOS PROPIOS:

1.- Se consideran Ingresos Propios los que se obtengan por la prestacion de servicios
dentro del ambito de competencia del Instituto Nayarita para la Infraestructura Fisica
Educativa (INIFE), considerando la investigacion, documentacién, construccion,
mantenimiento, rehabilitacion, equipamiento, conservacion, difusion, evaluacion y cualquier
otra que esté comprendida en la consolidacion de la infraestructura fisica educativa al
servicio del sistema educativo del estado de Nayarit.

Es, en esta direccion que se presenta una clasificacién de los rubros generales en los que
se podran captar Ingresos Propios para el Instituto Nayarita para la Infraestructura Fisica
Educativa (INIFE), correspondera a la Direccion de Administracion, adecuar la aplicacion
de la misma.

La clasificacion de los rubros generales a que hace mencion el parrafo anterior, se
presenta a traves del siguiente Catalogo de Ingresos Propios:

evaluando las instalaciones
documentales de la

fisicas vy
institucion educativa,

INGRESOS POR SERVICIOS DESCRIPCION COSTO
Elaboracion de Dictimenes Realizar el dictamen de las condiciones | Ciudades deTepic,
Técnicos. fisicas de la infraestructura educativa, | Xalisco y zonas

conurbadas:$10,000.00
Otras poblaciones:

espacios educativos.

verificando el apego a la normatividad de la | $15,000.00
construccion de espacios educativos.
Capacitacion; Acciones encaminadas a la capacitacion y | Por hora:
- Diplomados asesoria en la normatividad, el disefo, | $500.00
- Cursos materiales, construccién, equipamiento y todo
- Asesorias lo relacionado con la construccion de

Proyectos ejecutivos para
estructuras de acero.

Elaboracion de proyectos en infraestructura
educativa que contempla:

- Validacion de campo

- Memoria de calculo

- Planeria del proyecto de acuerdo a la

normatividad.

Nota: No incluye la topografia, la mecanica de
suelos, ni la elaboracion de proyectos
atipicos.

Por metro cuadrado:
$45.00

Proyectos ejecutivos para
estructuras de concreto.

Elaboracion de proyectos en infraestructura
educativa que contempla:

e Validacién de campo

e Memoria de célculo

e Planearia del proyecto de acuerdo a

la normatividad.

Nota: No incluye la topografia, la mecéanica de
suelos, ni la elaboracion de proyectos
atipicos.

Por metro cuadrado.-
$40.00
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INGRESOS POR CONVENIOS

infraestructura fisica educativa.

O CONTRATOS PUBLICOS DESCRIPCION COSTO

Y/O PRIVADOS
La participacion del INIFE | Supervision en la construccion | Hasta el 3% de la inversion
mediante la suscripcion de | de la infraestructura fisica establecida en el convenio o
convenios o contratos en la | educativa. contrato.

Procedimientos de contratacion
de obra y adquisicion de
mobiliario y equipo para la
infraestructura fisica educativa.

Venta de bases para la
participacion en los
procedimientos de licitacion
publica.

que se entreguen.

Sera fijado en razén de la
recuperacion de los gastos
efectuados por publicacion de la
convocatoria y demas documentos

OTROS INGRESOS

DESCRIPCION

COSTO

Realizacion de congresos

La organizacion de un evento con la participacion de
varios ponentes que debaten sobre temas de
infraestructura fisica educativa, utilizando como
puesta en escena a auditorios o salones de buen
tamafio garantizando una excelente logistica.

12% sobre el
presupuesto
aprobado.

Donativos en efectivo o en
especie.

Los donativos permiten beneficiar a la institucion, los
cuales seran aprovechados en proyectos
estratégicos en el desarrollo de la infraestructura
fisica educativa, para beneficio de los educandos.

Enajenacién de bienes no utiles
al servicio publico.

Los ingresos obtenidos por la enajenacion a través
de subasta o remate de los bienes muebles que ya
no son Uutiles al servicio publico y que seran
utilizados en las actividades propias de la
Institucién.

archivo del INIFE, segun lo establece la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Nayarit y su Reglamento.

Sanciones Pago de multas por el incumplimiento de contrato u | Lo estipulado en
otro documento aplicable. el mismo.
Copias simples El personal interesado podra obtener copias simples | Por hoja.
de documentos publicos que obren en el archivo del | $1.00
INIFE, segun lo establece la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Nayarit y su Reglamento.
Copias certificadas El personal interesado podra obtener copias | Por hoja.
certificadas de documentos publicos que obren en el | $20.00

VIIl. CONTROL, EVALUACION Y TRANSPARENCIA:

1.- Corresponde al Organo Interno de Control del Instituto Nayarita para la Infraestructura
Fisica Educativa (INIFE) realizar todas aquellas acciones encaminadas a determinar el
grado de eficiencia y transparencia en el manejo de los ingresos propios.

2.- La evaluacion de la captacion de ingresos propios del Instituto Nayarita para la
Infraestructura Fisica Educativa (INIFE) serd interna y/o externa, esta Ultima de
conformidad con el acuerdo que para tal efecto emita la Junta de Gobierno.

3.- Corresponde a la Direccion de Administracion del

Instituto Nayarita para la

Infraestructura Fisica Educativa (INIFE) la evaluacién interna del ejercicio de los recursos
por ingresos propios y propondra las medidas pertinentes para mejorar estos procesos.
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4.- A efecto de garantizar la transparencia en el manejo de los ingresos propios, tanto en la
captacion como en su aplicacién, se aplicara lo dispuesto en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit y su Reglamento.

5.- Corresponde a la Direccion de Administracion mantener actualizada la informacion
correspondiente a la captacidbn y manejo de los recursos correspondientes a ingresos
propios, verificando su difusién de acuerdo a lo que establece la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit y su Reglamento.

6.- Corresponde al Director General la interpretacion de las disposiciones expresadas en el
presente manual y en caso de ser necesario, tome las medidas pertinentes e informe de
ello a la Junta de Gobierno.

IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

Primero.- El presente Manual de Ingresos Propios, entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit.

Segundo.- Las disposiciones contenidas en el presente manual, seran aplicables, en lo
conducente, a los ejercicios fiscales subsecuentes, en tanto no se emitan los
correspondientes a cada ejercicio.

X. AUTORIZACION:

Las disposiciones contenidas en el presente Manual, fueron presentadas a los miembros
de la Junta de Gobierno del Instituto Nayarita para la Infraestructura Fisica Educativa para
su revisidbn en la Cuarta Sesién Ordinaria del ejercicio 2019y aprobadas de manera
provisional mediante el ACUERDO N° 6-40R-19 y aprobadas de manera definitiva para su
publicacion en el Periddico Oficial en la Tercera Sesién Ordinaria del ejercicio 2020
mediante el ACUERDO N° 6-30R-20.

“INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FIiSICA EDUCATIVA”, Arq.
Sandra Elizabeth Ibarra Ibarra, Directora General.- Ruabrica.
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Ing. Uriel Rodriguez de la Pefia, Representante Suplente de la Arg. Matha Patricia
Urenda Delgado, Secretaria de Infraestructura y Presidente de la H. Junta De Gobierno.-
Rubrica.- Arg. Sandra Elizabeth Ibarra Ibarra, Directora General del INIFE y Secretaria
Técnica de la H. Junta de Gobierno.- Rabrica.- L.C.P. Nydia Evelia Gonzalez Robles,
Representante Suplente del Mtro. Francisco Javier Contreras Robles, Director General
de los Servicios de Educacién Publica del Estado de Nayarit y Miembro de la H. Junta de
Gobierno.- Rubrica.- L.C. Aldo E. Alvarez Avila, Representante Suplente del L.C. Juan
Luis Chumacero Diaz, Secretario de Administracién y Finanzas y Miembro de la H. Junta
de Gobierno.- Rubrica- Ing. Oscar Fernando Ortiz Villanueva, Subsecretario de
Programas y Proyectos de Inversion y Representante Suplente de I.Z.A. Juan Melesio
Gonzalez Chavez, Secretario de Desarrollo Sustentable y Miembro de la H. Junta de
Gobierno.- Rabrica.- Lic. José Angel Ceron Gonzélez, Titular de la Oficina de Enlace
Educativo en el Estado de Nayarit y Miembro de la H. Junta de Gobierno.- Rabrica.- L.C.
Mariano del Real Aguilar, Representante Suplente del Mtro. José Andrés Rodriguez
Dominguez, Secretario de Educacion y Miembro de la H. Junta de Gobierno.- Rubrica.-
Arqg. Angel Alonso Valdivia Cristébal, Representante Suplente del L.A. Sergio Diaz
Ponce Medrano, Secretario de la Contraloria General y Miembro de la H. Junta de
Gobierno.- Rabrica.



