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DESCRIPCIÓN CLAVE NOMBRE 
FONDO INIFE INTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

SECCIÓN DG DIRECCIÓN GENERAL 

SUBSECCIÓN OIC ORGANO INTERNO DE CONTROL 

SUBSECCIÓN UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 

SUBSECCIÓN UT UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

SUBSECCIÓN UIN UNIDAD DE INFORMATICA 

SECCIÓN DA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

SUBSECCIÓN DRHF DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

SUBSECCIÓN DRM DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 

SECCIÓN DP DIRECCIÓN DE PLANEACIOÓN 

SUBSECCIÓN DPCP DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL 

SUBSECCIÓN DLA DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES 

SUBSECCIÓN DPDI DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 

SECCIÓN DT DIRECCIÓN TÉCNICA 

SUBSECCIÓN DP DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 

SUBSECCIÓN DCSI DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA INVERSIÓN 

SUBSECCIÓN DSN DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA NORTE 

SUBSECCIÓN DSS DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA SUR 
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FONDO: INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FIÍSICA EDUCATIVA 

SECCIÓN: UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 

CLAVE: UAJ-3A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE: MTRA. EN D. WENDY KARIME ORONIA ZAVALZA 

DOMICILIO: AV. DE LA CULTURA S/N, COLONIA BUROCRATAS FEDERAL 

TELEFONO: (311) 213-15-96 

 

 
CLAVE 

 
DOCUMENTALES 

 
CLAVE SUB 

SERIE 

 
DESCRIPCIÓN 

 
FECHA 

 
VOLUMEN 

 
UBICACIÓN FÍSICA 

 
UAJ 

DISPOSICIONES 
LEGALES EN LA 

MATERIA DE 
CONSTRUCCIÓN 

EDUCATIVA 

 
3A 

NORMATIVIDAD ESPECÍFICA 
APLICABLE AL INIFE, DE 
ACUERDO A SUS FUNCIONES. 
SE ENCUENTRA EN ARCHIVOS 
FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS. 

DURANTE SU VIGENCIA LIBROS 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
 

UAJ LEYES 

 
 

4.A1 

NORMATIVIDAD DE CARÁCTER 
GENERAL EMITIDA POR EL 
CONGRESO DE LA UNIÓN, Y 
CONGRESO DEL ESTADO, 
APLICABLE AL INIFE. SE 
ENCUENTRA EN ARCHIVOS 
FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS. 

DURANTE SU VIGENCIA LIBROS 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
 

UAJ 
CÓDIGOS 

 
4.A1 

NORMATIVIDAD APLICABLE AL 
INIFE, BAJO ESA 
DENOMINACIÓN. SE 
ENCUENTRA EN ARCHIVO 
FÍSICO Y ELECTRÓNICO 

DURANTE SU VIGENCIA LIBROS 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

REGLAMENTOS 

 
4.A1 

NORMAS DE CARÁCTER 
REGLAMENTARIO, 
APLICABLES AL INIFE. SE 
ENCUENTRA EN ARCHIVO 
FÍSICO Y ELECTRÓNICO 

DURANTE SU VIGENCIA LIBROS 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 



 
 

 
 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2019 

 

 
UAJ 

DECRETOS 

 
4.A1 

NORMATIVIDAD QUE BAJO 
ESTA DENOMINACIÓN LE ES 
APLICABLE AL INIFE.  SE 
ENCUENTRA EN ARCHIVO 
FÍSICO Y ELECTRÓNICO 

DURANTE SU VIGENCIA LIBROS 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

ACUERDOS 

 
4.A1 

NORMATIVIDAD QUE BAJO 
ESTA DENOMINACIÓN LE ES 
APLICABLE AL INIFE.  SE 
ENCUENTRA EN ARCHIVO 
FÍSICO Y ELECTRÓNICO 

DURANTE SU VIGENCIA LIBROS 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

ENTREGA-RECEPCIÓN 

 
4.A2 PROCEDIMIENTO DE 

ENTREGA-RECEPCIÓN DE 
FUNCIONARIOS DE INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

1 RECOPILADOR 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

PODERES 

 
4.A3 

CONTIENE LAS ESCRITURAS 
PÚBLICAS DE LOS PODERES 
DE LOS REPRESENTANTES 
LEGALES Y DEL PERSONAL EN 
EL EXTERIOR DEL CPTM 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEIDENTES 

GABETA 3 EN LA 
UNIDAD DE ASUNTOS 

JURÍDICOS 

 
UAJ NOMBRAMIENTOS 

INSTITUCIONALES 

 
4.A4 

CONTIENE LOS 
NOMBRAMIENTOS Y 
DOCUMENTOS OFICIALES DE 
LOS SERVIDORES PÚBLICOS 
DE INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEIDENTES 

GABETA 1 EN LA 
UNIDAD DE ASUNTOS 

JURÍDICOS 

 
UAJ INSTRUMENTOS 

NOTARIALES 

 
4.A4.1 CONTIENE LOS 

INSTRUMENTOS SIGNADOS 
POR NOTARIOS PÚBLICOS. 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEIDENTES 

GABETA 1 EN LA 
UNIDAD DE ASUNTOS 

JURÍDICOS 

 
UAJ 

CONTRATOS 

 
4.A5 

PROYECTOS DE CONTRATOS 
DE ADQUISICIONES DE BIENES 
O SERVICIOS, CUYA 
ELABORACIÓN ES SOLICITADA 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEIDENTES 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 
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UAJ 

CONVENIOS 

 
4.A6 

PROYECTOS DE CONVENIOS 
DE COLABORACIÓN, 
COORDINACIÓN, ETC, CUYA 
ELABORACIÓN ES 
SOLICITADA. 

DURANTE SU VIGENCIA 

1 RECOPILADOR 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

INFORMES 

 
4.A7 DIFERENTES INFORMES 

SOLICITADOS. 

DURANTE SU VIGENCIA 

1 RECOPILADOR 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

LABORALES 

 
4.A8 PROCEDIMIENTOS 

LABORALES PROMOVIDOS 
CONTRA EL INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

1 RECOPILADOR 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

ADMNISTRATIVOS 

 
4.A9 

PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS 
PROMOVIDOS CONTRA EL 
INIFE, PROMOVIDOS ANTE 
AUTORIDADES 
ADMINISTRATIVAS 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTES 

GABETA 1 EN LA 
UNIDAD DE ASUNTOS 

JURÍDICOS 

 
UAJ 

CIVILES 

4.A10 
PROCEDIMIENTOS CIVILES 
PROMOVIDOS CONTRA Y POR 
EL INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEIDENTES 

ESTANTE 4 
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

PENALES 

4.A10.1 
PROCEDIMIENTOS PENALES 
PROMOVIDOS CONTRA Y POR 
EL INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTES 

ESTANTE 4 
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

ELECTORALES 

 
4.A10.2 PROCEDIMIENTOS 

ELECTORALES PROMOVIDOS 
CONTRA Y POR EL INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTES 

ESTANTE 4 
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 
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UAJ 

MERCANTILES 

 
4.A10.3 PROCEDIMIENTOS 

MERCANTILES PROMOVIDOS 
CONTRA Y POR EL INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTES 

ESTANTE 4 
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

AMPAROS 

 
4.A10.4 CONSISTENTE EN AMPAROS 

PROMOVIDOS EN CONTRA DE 
INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTES 

ESTANTE 4 
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

GENERALES 

 
4.A11 

NOTIFICACIONES REALIZADAS 

A INSTITUCIONES O 

DEPENDENCIAS EXTERNAS AL 

INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 
2 

RECOPILADORES 

TOMO I Y II 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

MEMORANDUM 

 
4.A12 

NOTIFICACIONES REALIZADAS 

A LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS INTERNAS 

DE INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 
2 

RECOPILADORES 

TOMO I Y II 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

RESCISIONES 

 
4.A13 

PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

RESCISIÓN DE CONTRATO 

INICIADOS EN CONTRA DE 

CONTRATISTA DEL INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTES 

 
 GAVETA 2 Y 3 

 
UAJ 

TERMINACIONES 

ANTICIPADAS 

 
4.A14 

PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

TERMINACIÓN ANTICIPADA DE 

CONTRATO INICIADOS EN 

CONTRA DE CONTRATISTA 

DEL INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTES 

 
GAVETA 1 

 
UAJ SUSPENSIONES DE 

OBRA 

 
4.A15 

PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

SUSPENSIÓN DE OBRA 

INICIADOS EN CONTRA DE 

CONTRATISTA DEL INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTES 

 
GAVETA 1 
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UAJ 

INCONFORMIDADES 

 
4.A16 

PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

RESCISIÓN DE CONTRATO 

INICIADOS EN CONTRA DEL 

INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTES 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ 

SANCIONES 

 
4.A17 

PROCEDIMIENTOS DE 

SANCIONES A SERVIDORES 

PÚBLICOS DEL INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

EXPEDIENTE 

 
GABETA 1 

 
UAJ 

DENUNCIAS 

 
4.A18 

PROCEDIMIENTO DE 

DENUNCIA EN CONTRA DE 

SERVIDORES PÚBLICOS DE 

INIFE 

DURANTE SU VIGENCIA 

1 RECOPILADOR 

ESTANTE 2  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 
UAJ PROGRAMA 

ESCUELAS AL CIEN 

 
4.A19 DOCUMENTOS QUE FUERON 

ENTREGADOS A LA SGC 

DURANTE SU VIGENCIA 

1 RECOPILADOR 

ESTANTE 3  
EN LA UNIDAD DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 


