INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 2017-2018

Nivel de Descripcion Clave Nombre
Fondo FINIFE Instituto Nayarita para la Infraestructura Fisica Educativa
Subfondo DG Direccién General
Subfondo DP Direccién de Planeacion
Seccion Cl Organo de Control Interno
Seccién ut Unidad de Transparencia
Seccién UAS Unidad de Asuntos Juridicos
Seccion ul Unidad de Informética
Seccion CPRF Coordinacién de Programas con Recursos Federales
Subseccion DPV Departamento de Planeacion y Vinculacion
Subseccion DA Departamento de Administracion
Subseccion DLA Departamento de Licitaciones y Adquisiciones
Subseccion DP Departamento de Proyectos
Subseccion DCEE Departamento de Construccion de Espacios Educativos
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FONDO: FINIFE Instituto Nayarita para la Infraestructura Fisica Educativa
SUBFONDO: DG Direccién General
SECCION: UAJ Unidad de Asuntos Juridicos
Area Administrativa Unidad de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Unidad de Asuntos Juridicos
Nombre del Responsable Lic. Wendy Karime Oronia Zavalza
Domicilio Avenida de la Cultura s/n, Colonia Burécrata Federal, en la ciudad de Tepic, Nayarit. CP: 63156.
Teléfono 2-13-15-96
Correo Electrénico Karime_ozkw@hotmail.com
SERIES CLAVE A . .
VOLUMEN BICACION FISICA
CLAVE DOCUMENTALES SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION FECHA OLU UBICACIO SIC
UAJ-1 Legislacion
Disposiciones Normatividad especifica ANAQUEL DE
legales en la aplicable al INIFE, de Durante su OFICINA
UAJ-1A materia de acuerdo a sus funciones. Se ) . Libros JURIDICA
construccion encuentra en  archivos vigencia
educativa fisicos y electrénicos.
Normatividad de caréacter ANAQUEL DE
general emitida por el OFICINA
Congreso de la Unién, y JURIDICA
UAJ-1B Leyes Congreso  del Estado, Du'rante.su Libros
aplicable al INIFE. Se vigencia
encuentra en  archivos
fisicos y electrénicos.
Normatividad aplicable al ANAQUEL DE
- OFICINA
INIFE, bajo esa Durante su
UAJ-1C Cadigos denominacion. Se encuentra ) ) Libros JURIDICA
en archivo fisico vy vigencia
electrénico
Normas de caracter ANAQUEL DE
reglamentario, aplicables al Durante su . OFICINA
UAJ-1D Reglamentos INIFE. Se encuentra en vigencia Libros JURIDICA
archivo fisico y electrénico
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IHFRA\ESTRUCTKLRA Normatividad que bajo esta ANéggF,\ll‘ ADE
FISICA EDUCATIVA UAJ-1E Decret denominacion le es aplicable Durante su Lib
- ecretos al INIFE. Se encuentra en vigencia 1bros JURIDICA
archivo fisico y electrénico
Normatividad que bajo esta ANéggF,\ll‘ ADE
UAJ-1F Acuerdos denominacion le es aplicable Durante su Lib
B al INIFE. Se encuentra en vigencia 1bros JURIDICA
archivo fisico y electrénico
Procedimiento de entrega- Durante su ANAQUEL DE
UAJ-2A Entrega-recepcion | recepcion de funcionarios de ) . 1 recopilador OFICINA
INIFE 2017-2018 vigencia JURIDICA
Contiene las  Escrituras Expedientes
Publicas de los poderes de
UAJ -3A Poderes los representantes legales y Du_rante_su GAVETA 1
del personal en el exterior vigencia
del CPTM
Expedientes
Contiene los nombramientos
Nombramientos | Y documentos oficiales de | Durante su
UAJ -3B institucionales los servidores publicos de vigencia GAVETA 1
INIFE
Proyectos de contratos de Expedientes ANAQUEL DE
adquisiciones de bienes o Durante su OFICINA
UAJ -4A - .
Contratos servicios, cuya elaboracion vigencia JURIDICA
es solicitada
Proyectos de convenios de Expedientes ANAQUEL DE
UAJ -4B c . colaboracion, coordinacion, Durante su OFICINA
onvenios etc, cuya elaboracién es vigencia JURIDICA
solicitada.
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INFRAESTRUCTURA
FiSICA EDUCATIVA

Informes

Diferentes informes

solicitados.

Durante su
vigencia

Expedientes

ANAQUEL DE
OFICINA
JURIDICA

Procedimientos laborales Durante su Expedientes ANAQUEL DE
UAJ -5A Laborales : R OFICINA
promovidos contra el INIFE vigencia JURIDICA
Procedimientos Durante su Expedientes
administrativos  promovidos vigencia
UAJ -5B Administrativos contra el INIFE, promovidos GAVETA 1
ante autoridades
administrativas
L Procedimientos civiles Durante su Expedientes GAVETA 1
UAJ -5C Civiles promovidos contra el INIFE vigencia
- - Durante su Expedientes ANAQUEL DE
Procedimientos civiles - :
UAJ -5D Penales . vigencia OFICINA
promovidos contra el INIFE JURIDICA
Procedimientos electorales Durante su Expedientes GAVETA 1
UAJ-5E Electorales promovidos contra el INIFE vigencia
. Procedimientos mercantiles Expedientes GAVETA 1
UAJ-5F Mercantiles romovidos contra el INIFE

. Durante su Expedientes ANAQUEL DE
Procedimientos laborales - f
UAJ-6A Laborales ; vigencia OFICINA
promovidos por el INIFE JURIDICA
. - Expedientes ANAQUEL DE
. Procedimientos civiles Durante su
UAJ-6B Civiles ) : : OFICINA
promovidos por el INIFE vigencia JURIDICA
Procedimientos penales Durante su Expedientes GAVETA 1
UAJ-6C Penales promovidos por el INIFE vigencia
Procedimientos Durante su Expedientes ANAQUEL DE
UAJ-6D Administrativos administrativos promovidos vigencia OFICINA
por el INIFE 9 JURIDICA
Consistente en amparos Durante su ANAQUEL DE
UAJ-7A promovidos en contra de vigencia Expedientes OFICINA
INIFE 9 JURIDICA
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l::‘&':c A EDUCATIVA Notificaciones realizadas a ANAQUEL DE
UAJ-8A Generales instituciones o dependencias D\l,l,gagﬁagu 1 Recopilador OFICINA
externas al INIFE JURIDICA
Notificaciones realizadas a ANAQUEL DE
UAJ-8B Memorandums las unidades administrativas D\l,l.gae",%gig“ 1 Recopilador OFICINA
internas de INIFE JURIDICA
Procedimientos Expedientes
administrativos de rescision
UAJ-9A Rescisiones de contrato iniciados en D\%%”ﬁgigu GAVETA 1
contra de contratista del
INIFE
Procedimientos Durante su Expedientes
o administrativos de vigencia
UAJ-9B Terminaciones terminacion anticipada de
anticipadas contrato iniciados en contra GAVETA 1
de contratista del INIFE
Procedimientos Durante su Expedientes
] administrativos de vigencia
UAJ-9C Susper:)sl;?:es de | suspension de obra iniciados I
en contra de contratista del
INIFE
Procedimientos Durante su Expedientes ANAQUEL DE
UAJ-9D Inconformidades administrativos. d.e. rescision vigencia JCL)J'E%I’\CI:%
de contrato iniciados en
contra del INIFE
Procedimientos de Durante su GAVETA 1
UAJ-9E Sanciones sanciones a  servidores vigencia Expedientes
publicos del INIFE
Procedimiento de denuncia Durante su GAVETA 1
UAJ-9F Denuncias en contra de servidores vigencia 1 recopilador
publicos de INIFE
UAJ- 10A Programa Documentos que fueron Durante su ANAQUEL DE
Escuelas al 100 entregados a la SGC. vigencia 1 recopilador OFICINA
JURIDICA




