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DESCRIPCIÓN CLAVE NOMBRE 

FONDO INIFE INTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 
SECCIÓN DG DIRECCIÓN GENERAL 
SUBSECCIÓN OIC ORGANO INTERNO DE CONTROL 
SUBSECCIÓN UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 
SUBSECCIÓN UT UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
SUBSECCIÓN UIN UNIDAD DE INFORMATICA 
SECCIÓN DA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECCIÓN DRHF DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 
SUBSECCIÓN DRM DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 

SECCIÓN DP DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

SUBSECCIÓN DPCP DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL 
SUBSECCIÓN DLA DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES 
SUBSECCIÓN DPDI DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 
SECCIÓN DT DIRECCIÓN TÉCNICA 
SUBSECCIÓN DP DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 
SUBSECCIÓN DCSI DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA INVERSIÓN 
SUBSECCIÓN DSN DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA NORTE 
SUBSECCIÓN DSS DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA SUR 



 
 

 
 

 
 

 

 

 
CLAVE 

 
DOCUMENTALES 

 
CLAVE SUB SERIE 

 
DESCRIPCIÓN 

 
FECHA 

 
VOLUMEN 

 
UBICACIÓN FÍSICA 

DA RECOPILADOR 
POLIZAS DE DIARIO 

6.F1 POLIZAS EMITIDAS POR EL SISTEMA SACG 
CON SUS DOCUMENTOS SOPORTE 
COMPROBATORIO 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 3 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
INGRESOS 

RECAUDADOS 

6.F2 DOCUMENTOS VARIOS CON SUS SOPORTE 2020 2 
RECOPILADORES 

LIBRERO 3 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
CONCILIACIONES 

BANCARIAS 

6.F3 DOCUMENTOS VARIOS 
CONCILIACIONES AUXILIARES 
CONTABLES 

2020 3 
RECOPILADORES 

LIBRERO 3 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
ESTADOS DE 
CUENTA 

6.F4 DOCUMENTO   VARIOS  ESTADOS  DE 
CUENTA BANCARIOS 

2020 3 
RECOPILADORES 

LIBRERO 3 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
OFICIOS ENVIADOS 
Y RECIBIDOS 

6.F5 OFICIOS VARIOS 2020 2 
RECOPILADORES 

LIBRERO 3 AREA 
COMUN 
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FONDO: INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FIÍSICA EDUCATIVA 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

CLAVE: DA-6.F 

NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C. DORIS GABRIELA CORONA HERRERA 

DOMICILIO: AV. DE LA CULTURA S/N, COLONIA BUROCRATAS FEDERAL 

TELEFONO: (311) 213-15-96 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

COMPROBATORIO 



 
 

 
 

 
 

 

 

DA RECOPILADOR 
AVANCE EN 
GESTION 
FINANCIERA Y CTA 
PUBLICA 

6.F6 DOCUMENTACION COMPROBATORIA 2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 3 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
DECLARACIONES 
MENSUALES SAT 

6.F7 COMPROBACION      DE      PÁGOS      Y 
DECLARACIONES ANTE EL SAT 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 3 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
APERTURA DE CTAS 
BANCARIAS 

6.F8 OFICIOS DE APERTURA DE CUENTAS 2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 3 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR FAM 
BASICA PAGOS 
2020 

6.F9 COMPROBACION DE PAGOS DE FAM 
BASICA 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 3 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
POLIZAS DE 
EGRESOS 

6.F10 POLIZAS EMITIDAS POR EL SISTEMA SACG 
CON SUS DOCUMENTOS SOPORTE 
COMPROBATORIO 

2020 36 
RECOPILADORES 

LIBRERO 3 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
NOMINAS 
PROGRAMA 
GASTOS DE 
OPERACION 

6.F11 NOMINAS       DE       PERSONAL       DE 
CONTRATO 

2020 2 
RECOPILADORES 

LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
REPORTE DE RELOJ 
CHECADOR 

6F.12 REPORTES EMITIDOS RELOJ 
CHECADOR EMITIDOS POR EL AREA DE 
INFORMATICA 

2020 2 
RECOPILADORES 

LIBRERO 4 AREA 
COMUN 
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DA RECOPILADOR 
RECIBOS OFICIALES 
DE PRESTAMOS 
BASE Y CONFIANZA 

6F.13 RECIBOS EMITIDOS POR LA 
SECRETARIA DE FINANZAS 
COMPROBANTE DE PAGO 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
TRANSFERENCIAS A 
PROVEEDORES 

6F.14 CONCENTRADO   Y   TRANSFERENCIAS 
DE PAGOS QUINCENALES A 
PROVEEDORES Y SINDICATOS 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
OFICIOS DE FONDO 
DE PENSIONES 

6F.15 OFICIOS Y  RECIBOS 
COMPROBATORIOS DEL PAGO AL 
FONDO DE PENSIONES 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
MEMORANDUMS 
INTERNOS 

6F.16 MEMORANDUMS  ENVIADOS  A   LAS 
DIFERENTES AREAS DE INIFE 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
OFICOS DE 
SERVICIO SOCIAL Y 
PRACTICAS 
PROFESIONALES 

6F.17 OFICIOS  DE  ACEPTACION  PARA 
LLEVAR   A CABO SERVICIO SOCIAL Y 
PRACTICAS PROFESIONALES 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
VIATICOS INGRESOS 
PROPIOS 

6F.18 OFICIOS DE COMISION 
COMPROBATORIOS PARA EL PAGO DE 
VIATICOS 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
TRMITES PUERTA 
DE HIERRO 

6F.19 ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL, PAGO 
DE FACTURAS DE SERVICIO MEDICO AL 
PERSONAL DE CONFIANZA Y 
CONTRATO 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 
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DA RECOPILADOR 
NOMINAS 
SUBSIDIO 
CONTRATO 

6F.20 NOMINAS       DE       PERSONAL       DE 
CONTRATO 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
DOCUMENTOS 
VARIOS 

6F.21 OFICIO VARIOS, (VACACIONES, APOYO 
MEDICO, INTERINOS, GUARDIAS 
LABORALES,   PERMISOS 
ECONOMICOS) 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
NOMINAS PARA 
CONTABILIZAR 

6F.22 NOMINAS PARA COINTABILIZAR EN EL 
SISTEMA SACG 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
OFICIOS ENVIADOS 
Y RECIBIDOS 

6F.23 OFICIOS ENVIADOS AL PERSONAL DE 
INIFE Y SECRETARIA DE FINANZAS 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
PRESTAMOS 
INTERNOS 

6F.23 RECIBOS DE PRSTAMOS AL PERSONAL 
DE CONTRATO 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
NOMINAS 
MANTENIMIENTO 
DE ESCUELAS 

6F.24 NOMINAS       DE       PERSONAL       DE 
CONTRATO 

2020 2 RECOPILADOR LIBRERO       4       AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
VIATICOS ESCUELAS 
AL CIEN 

6F.25 OFICIOS DE COMISION 
COMPROBATORIOS PARA EL PAGO DE 
VIATICOS 

2020 2 RECOPILADOR LIBRERO 4 AREA 
COMUN 
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DA RECOPILADOR 
GASTOS DE 
OPERACION 

6F.26 OFICIOS  DEL  RECURSO  SOLICITADO 
ANTE LA SECRETARIA DE FINANZAS 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 6 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
MANTENIMIENTO 
DE ESCUELAS 

6F.27 OFICIOS  DEL  RECURSO  SOLICITADO 
ANTE LA SECRETARIA DE FINANZAS 

2020 2 RECOPILADOR LIBRERO 6 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
SUBSIDIO 

6F.28 OFICIOS  DEL  RECURSO  SOLICITADO 
ANTE LA SECRETARIA DE FINANZAS 

2020 2 RECOPILADOR LIBRERO 6 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
OFICIOS ENVIADOS 
Y RECIBIDOS 

6F.29 OFICIOS ENVIADOS A LA SECRETARIA 
DE FINANZAS 

2020 2 RECOPILADOR LIBRERO 6 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
SOLICITUD DE 
RECURSO DE OBRA 

6F.30 OFICIOS DE SOLICITUD 2020 5 RECOPILADOR LIBRERO 6 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR DEL 
2% SOBRE NOMINA 

6F.31 OFICIOS DE SOLICITUD 2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 6 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
DOCUMENTOS DE 
OBRA OPERADOS 

6F.32 DOCUMENTACION OPERADA 2020 2 RECOPILADOR LIBRERO 6 AREA 
COMUN 
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DA RECOPILADOR 
DOCUMENTOS 
DIOT 

6F.33 COMPROBACION DIOT 2020 2 
RECOPILADORES 

LIBRERO 1 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
DOCUMENTOS 
CONTABLES 
MODULO DE OBRA 

6F.34 COMPROBACION   DEL   MODULO   DE 
OBRA 

2020 2 
RECOPILADORES 

LIBRERO 6 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
DOCUMENTOS DE 
PERSONAL 

6F.35 DOCUMENTOS DE PERSONAL INIFE 2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4.5 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
OFICIO ENVIADOS Y 
RECIBIDOS 

6F.36 OFICIOS INTERNOS AREAS DE INIFE 2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4.5 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
AUDITORIA 
EXTERNA 

6F.37 OFICIOS DE AUDITORIA (SOLICITANDO 
INFORMACION) 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4.5 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
AUDITORIA 
INTERNA 

6F.38 OFICIOS DE AUDITORIA (SOLICITANDO 
INFORMACION 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4.5 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
DOCUMENTOS 
VARIOS 

6F.39 OFICIOS VARIOS 2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4.5 AREA 
COMUN 
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DA RECOPILADOR 
CONTRATOS DE 
PERSONAL 

6F.40 CONTRATOS    DE    PERSONAL    POR 
PROGRAMA 

2020 1 RECOPILADOR LIBRERO 4.5 AREA 
COMUN 

DA RECOPILADOR 
MINUTARIO 

6F.41 COPIAS           DE           OFICIOS           Y 
MEMORANDUMS 

2020 1 RECOPILADOR ANAQUEL F 

DA RECOPILADOR 
CORRESPONDENCIA 
ENVIADA 

6F.42 OFICIOS Y MEMORANDUMS ENIADOS 2020 1 RECOPILADOR ANAQUEL F 

DA RECOPILADOR 
CORRESPONDENCIA 
RECIBIDA 

6F.43 OFICIOS          Y          MEMORANDUMS 
RECIBIDOS 

2020 1 RECOPILADOR ANAQUEL F 

DA RECOPILADOR 
CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

6F.44 OFICIOS Y/O MEMORANDUMS 
ENVIADOS Y RECIBIDOS DE Y A LAS 
AREAS DE INIFE 

2020 1 RECOPILADOR ANAQUEL F 
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