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DESCRIPCIÓN CLAVE NOMBRE 
FONDO INIFE INTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

SECCIÓN DG DIRECCIÓN GENERAL 

SUBSECCIÓN OIC ORGANO INTERNO DE CONTROL 

SUBSECCIÓN UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 

SUBSECCIÓN UT UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

SUBSECCIÓN UIN UNIDAD DE INFORMATICA 

SECCIÓN DA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

SUBSECCIÓN DRHF DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

SUBSECCIÓN DRM DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 

SECCIÓN DP DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

SUBSECCIÓN DPCP DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL 

SUBSECCIÓN DLA DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES 

SUBSECCIÓN DPDI DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 

SECCIÓN DT DIRECCIÓN TÉCNICA 

SUBSECCIÓN DP DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 

SUBSECCIÓN DCSI DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA INVERSIÓN 

SUBSECCIÓN DSN DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA NORTE 

SUBSECCIÓN DSS DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA SUR 
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FONDO: INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FIÍSICA EDUCATIVA 

SECCIÓN: DIRECCIÓN TÉCNICA 

CLAVE: DT- 13.A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE: ING. JUAN MANUEL ROMANO LÓPEZ 

DOMICILIO: AV. DE LA CULTURA S/N, COLONIA BUROCRATAS FEDERAL 

TELEFONO: (311) 213-15-96 

 

 
CLAVE 

 
DOCUMENTALES 

 
EXPEDIENTES 

 
CLAVE SUB 

SERIE 

 
DESCRIPCIÓN 

 
FECHA 

 
VOLUMEN 

 
UBICACIÓN FÍSICA 

DT  
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
ACTAS DE ENTREGA 
Y RECEPCION 
 

13.A1  
 
ACTAS DE ENTREGA RECEPCION 
DE LAS OBRAS EJECUTADAS Y EN 
FINIQUITO. 

2020  
 

TOMO I DT/COM/01 

DT  
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
OFICIOS 2017/2018 

13.A2  
 
 
OFICIOS DE LOS AÑOS 2007/2018 
DE EXPEDIENTES AUN EN USO 
 

2020  
 

TOMO I 

 
 

DT/COM/01 

DT  
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
OFICIOS DE 
APROBACION 

13.A3  
 
OFICIOS DE APROBACION DE LAS 
OBRAS (MONTOS APROBADOS) 
 

2020  
 

TOMO I 

 
 

DT/COM/01 
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DT  
 
EXPEDIENTE I, II 

 
 
CORRESPONDENCIA 
DIFERENTES 
DEPENDENCIAS 

13.A4  
RECOPILADO DE LA 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE 
DIRENTES DEPENDENCIAS 
 
 
 

2020 TOMO I   
 

DT/COM/01 

DT  
 
EXPEDIENTES I Y II 

 
 
PETICIONES 

13.A5  
 
 
CORRESPONDECIA SOLICITUDES 
PARA MEJPORAS EN ESCULAS DEL 
ESTADO 
 

2020  
 

TOMO I  
TOMO II DT/COM/01 

 

DT  
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
REQUISICIONES 

13.A6  
 
REQUISICIONES DE MATERIAL Y 
EQUIPO PARA USO DEL 
INSTITUTO 
 

2020  
 

TOMO I 

 
 

DT/COM/01 
 

DT  
 
EXPEDIENTES I, II, III 

 
 
CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

13.A7  
MEMORANDUM Y CIRCURALES 
GENERADAS DENTRO DEL 
INSTUTUTO 

2020  
 

TOMO I 
TOMO II 
TOMO III 

 
 

DT/COM/01 
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DT  
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
DIRECCION 
GENERAL 

13.A8  
 
 
OFICIOS Y MEMORANDUM DE 
DIRECCION GENERAL PARA 
CONOCIMIENTO DEL AREA DE 
DIRECCION TECNICA 
 

2020  
 

TOMO I 

 
 

DT/COM/01 
 

DT  
 
 
EXPEDIENTES I Y II 

 
 
 
CONTRATISTAS 

13.A9  
OFICIOS DE DESIGNACION DE 
SUPERVISORES, DE INICIOS DE 
OBRAS. 
OFICIOS DE ANALISIS DE PRECIOS 
OFICIOS DE SOLICITUD DE 
CONVENIOS, TODO ENVIADO 
POR LOS CONTRATISTAS DEL 
PADRON CON OBRA EN EL 
INSTITUTO. 
 

2020  
 
 

TOMO I 
TOMO II 

 
 
 

DT/COM/01 
 

DT  
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
DIRECCION TECNICA 

13.A10  
OFICIOS Y MEMORANDUMS 
GENERADOS EN DIRECCION 
TECNICA PARA LOS 
DEPARTAMENTOS DEL 
INSTITUTO, CONTRATISTAS, 
DIRECTORES DE ESCUELA, 
ASEGURADORES O DIFERENTES 

2020  
 

TOMO I 

 
 

DT/COM/01 
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DEPENDENCIAS EN RELACION A 
ESTE. 
 

DT  
 
EXPEDIENTES I Y II 

 
 
ESTIMACIONES 
PAGADAS 

13.A11  
 
CONTROL DE ESTIMACIONES 
PAGADAS POR EL 
DEPARTAMENTO DE 
PLANEACION PARA 
CONOCIMIENTO DE DIRECCION 
TECNICA. (FAM)(ESCUELAS AL 
100) 
 

2020  
 

TOMO I 
TOMO II 

 
 

DT/COM/01 
 

DT  
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
ACTAS DE 
DICTAMEN 

13.A12  
 
CONTROL DE ACTAS DE 
DICTAMEN DE FACTIBILIDAD DE 
LOS DIFERENTES PROYECTOS 
FACTIBLES 
 
 

2020  
 

TOMO I 

 
 

DT/COM/01 
 

DT  
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
INIFE-R33-FV-2020-
IR-072 

13.A13  
CONSTRUCCION DE TECHUMBRE 
DE 17.40X29.10 MTS EN ESCUELA 
PRIMARIA REVOLUCION 
ANDANAC NISSAN NO. 12 

2020  
 
TOMO I 

 
 
A02/DCS/2020/DT 
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(SEPEN)(FAM 2019) LOCALIDAD 
EL BOTADERO, MUNICIPIO DE 
SANTIAGO IXCUINTLA, NAYARIT 

DT  
 
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
 
INIFE-R33-FV-2020-
IR-001 

13.A14  
REHABILITACION DE SERVICIOS 
SANITARIOS Y EDIFICIOS A, B, C Y 
D (HERRERIAS E 
IMPERMEABILIZACION) Y OBRA 
EXTERIOR EN PREESCOLAR 
"MARIA MONTESSORI" UBICADO 
EN LA LOCALIDAD DE TUXPAN, 
MUNICIPIO DE TUXPAN, 
NAYARIT. (SEPEN) (REMANENTES 
MONETIZACION 2019) 
 

2020  
 
 
 
 

TOMO I 

 
 
 
 
 

A02/DCS/2020/DT 

DT  
 
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
 
INIFE-R33-FV-2020-
IR002 

13.A15  
 

REHABILITACION DE 9 AULAS 
DIDACTICAS ESTRUCTURA 
REGIONAL, LABORATORIO Y 
MODULO DE SERVICIOS 
SANITARIOS DE 6 UD, EN LA 
SECUNDARIA "BENITO JUAREZ", 
UBICADA EN LA LOCALIDAD DE 
SAN ANDRES MILPILLAS, 
MUNICIPIO DE HUAJICORI, 

2020  
 
 
 
 
 

TOMO I 

 
 
 
 
 
 

A02/DCS/2020/DT 
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NAYARIT. (SEPEN)(REMANENTES 
DE MONETIZACION 2019) 
 

DT  
 
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
 
 
 

INIFE-R33-FV-2020-
AD-001 

13.A16  
 
REHABILITACION DE CUBIERTA 
EN PATIO CIVICO EN 
PREESCOLAR "J.  
INICENTE DIAZ HERRERA" 
UBICADO EN LA LOCALIDAD DE 
ACAPONETA, MUNICIPIO DE 
ACAPONETA, NAYARIT. (SEPEN) 
(REMANENTES 2019) 
 

2020  
 
 
 
 
 
 

TOMO I 

 
 
 
 
 
 
 

A02/DCS/2020/DT 

DT  
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 

 
 
INIFE-R33-FV-2020-
IR-003 
 

13.A17  
 

CONSTRUCCION DE 3 AULAS 
DIDACTICAS EN ESCUELA 
PRIMARIA "OCTAVIO PAZ" 
UBICADA EN LA CIUDAD DE 
TEPIC (FRACC. OLIMPO), 
MUNICIPIO DE TEPIC, NAYARIT. 
(SEPEN) 
 

2020  
 
 

TOMO I 

 
 
 
 
 

A02/DCS/2020/DT 

DT  
 

 
 

 

13.A18  
CONSTRUCCION DE AULA DE 
MEDIOS, COLOCACION DE 

2020  
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EXPEDIENTE 
UNITARIO 

INIFE-R33-FV-2020-
IR-004 

ESTRUCTURA PORTERIA-
TABLERO Y REPARACION DE PISO 
EN CANCHA DE USOS MULTIPLES 
(2DA ETAPA), EN ESCUELA 
PRIMARIA "IGNACIO MANUEL 
ALTAMIRANO" UBICADA EN LA 
LOCALIDAD DE TECUALA, 
MUNICIPIO DE TECUAL, NAYARIT. 
(SEPEN) 
 

TOMO I A02/DCS/2020/DT 

DT  
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
 
 
 

INIFE-R33-FV-2020-
IR-005 

13.A19  

 
CONSTRUCCION DE EDIFICIO 
ADMINISTRATIVO 4-4-4 
(SEGUNDA ETAPA) EN ESCUELA 
SECUNDARIA "RICARDO FLORES 
MAGON" UBICADA EN LA 
LOCALIDA DE SAN VICENTE 
(FRACC. LA MISION), MUNICIPIO 
DE BAHIA DE BANDERAS, 
NAYARIT. (SEPEN) 
 

2020  
 
 

TOMO I 

 
 
 
 
 

A02/DCS/2020/DT 

DT  
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
INIFE-R33-FV-2020-
IR-006 

13.A20  

REPARACION DE PISO DE 9 
AULAS DIDACTICAS Y OFICINAS 
ADMINISTRATIVAS, 
IMPERMEABILIZACION DE 
TECHOS DE AULAS DIDACTICAS 

2020  
 
 
 

TOMO I 

 
 
 
 
 

A02/DCS/2020/DT 
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EN GENERAL, CONSTRUCCION DE 
BARDEO PERIMETRAL EN 
SECUNDARIA "JUSTO SIERRA" 
UBICADA EN LA LOCALIDAD DE 
VALLE DE BANDERAS, MUNICIPIO 
DE BAHIA DE BANDERAS, 
NAYARIT. (SEPEN) 
 
 

DT  

 
 
 
EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
 
 

INIFE-R33-FV-2020-
IR-007 

13.A21  

 
REPARACION GENERAL DE DOS 
MODULOS EN PRIMARIA 
"RICARDO FLORES MAGON" 
UBICADA EN LA LOCALIDAD DE 
TEPIC (COL. 2 DE AGOSTO), 
MUNICIPIO DE TEPIC, NAYARIT. 
(SEPEN) 
 

2020  
 
 
 
 

TOMO I 

 
 
 
 
 

A02/DCS/2020/DT 

DT  
 
 
 
 
 
 

EXPEDIENTE 
UNITARIO 

 
 
 
 
 
 
 

INIFE-R33-FV-2020-
IR-008 

13.A22  
REPARACION GENERAL DE 1 
MODULO DE 8 AULAS 
DIDACTICAS EN ESTRUCTURA 
U2C Y 1 MODULO DE 3 AULAS 
DIDACTICAS, 
IMPERMEABILIZACION DE 
TECHOS DE 1 MODULO DE 
TALLER Y SERVICIOS SANITARIOS 

2020  
 
 
 
 
 
 
 

TOMO I 

 
 
 
 
 
 
 
 

A02/DCS/2020/DT 
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(PRIMERA ETAPA) EN 
SECUNDARIA "NIÑOS HEROES" 
UBICADA EN LA LOCALIDAD DE 
TECUALA, MUNICIPIO DE 
TECUALA, NAYARIT. (SEPEN) 
 

DT EXPEDIENTE 
UNITARIO 

DIRECCION DE 
ADMINISTRACION Y 
COMITÉ DE 
ADQUISICIONES 

13.A23 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2020  
TOMO I 

 
DT/A03/2020 

 

DT EXPEDIENTE 
UNITARIO 

DIRECCION 
GENERAL 

13.A24 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 
AREA DIRECCION GENERAL 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE 
UNITARIO 

RECISIONES  13.A25 RECOPILADO DE INFORMACION 
CORRESPONDIENTE A OBRAS EN 
RECISION 
 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE 
UNITARIO 

CONTRATISTAS 13.A26 RESIDENTES DE OBRA 
INICIOS DE TRABAJO 
SUPERINTENDENTE DE OBRA 
TERMINACION DE OBRA 
SOLICITUDES 

2020 TOMO I DT/A03/2020 
 

DT EXPEDIENTE UNICO ESCUELAS 
PARTICULARES/ 
PUBLICAS/ 

13.A27 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDAS 
DE DICHAS INSTITUCIONES 
 

2020 TOMO I DT/A03/2020 
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PETICIONES EN 
REDES SOCIALES 

DT EXPEDIENTE UNICO CONAFE/ INSTITUTO 
TECNOLOGICO DE 
TEPIC/ NIVEL MEDIO 
SUPERIOR/ 
UNIVERSIDAD 
TECNOLOGICA/UPN/ 
UAN 

13.A28 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE 
DICHAS INSTITUCIONES 

2020 TOMO I DT/A03/2020 
 

DT EXPEDIENTE UNICO SEPEN 13.A29 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO SE/ SEP/ INIFED/ 
BANOBRAS 

13.A30 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO SECRETARIA DE 
DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

13.A31 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO SECRETARIA DE 
CONTRALORIA/ SEC. 
INFRAESTRUCTURA/ 
SEC. ADMON Y 
FINANZAS/ DIF/ SEC. 
GRAL DE 

13.A32 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2020 TOMO I DT/A03/2020 



 
 

                               
 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2019 

 

GOBIERNO/ IMSS/ 
DIPUTADOS 

DT EXPEDIENTE UNICO DESPACHO DEL 
EJECUTIVO 

13.A33 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO SECRETARIA 
PARTICULAR DEL 
EJECUTIVO/ 
SUPERVISION 
EXTERNA 

13.A34 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO CORRESPONDENCIA 
ENVIADA A 
DIRECCION GRAL 

13.A35 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA ENVIADA A 
DIRECCION GENERAL 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO DIRECCION TECNICA 13.A36 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 
PARA DIRECTOR TECNICO 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO LICENCIAS DE 
CONSTRUCCION/ 
DICTAMEN TECNICO 

13.A37 LICENCIAS DE CONSTRUCCION/ 
DICTAMEN 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO MANTENIMIENTO 
DE ESCEULAS 

13.A38 OFICIOS Y MEMORANDUMS 2020 TOMO I DT/A03/2020 
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DT EXPEDIENTE UNICO DEPARTAMENTO DE 
CONTROL Y 
SEGUIMIENTO A LA 
INVERSION 

13.A39 OFICIOS Y MEMORANDUMS 
AREA CONTROL Y SEGUIMIENTO 
A LA INVERSION 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO DEPARTAMENTOS/ 
SUPERVISION ZONA 
SUR/ ZONA NORTE/ 
PROYECTOS 

13.A40 OFICIOS Y MEMORANDUMS 2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO DIRECCION DE 
ADMINISTRACION/ 
COMITÉ DE 
ADQUISIONES 

13.A41 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA/ 
UNIDAD JURIDICO 

13.A42 RECOPILADO DE 
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO OFICIOS DE 
APROBACION 

13.A43 OFICIOS DE APROBACION DE 
OBRA 

2020 TOMO I DT/A030/2020 

DT EXPEDIENTES I, II, 
III, IV, V 

CONVENIOS 
MODIFICATORIOS 

13.A44 OFICIOS DE CONVENIOS 
MODIFICATORIOS TIEMPO Y 
MONTO, CUADROS 
COMPARATIBOS, OFICIOS DE 
APROBACION, CONTRARO, 
DICTAMEN TECNICO, 
PROGRAMA DE MONTOS 

2020 TOMO I DT/A03/2020 
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MENSUALES, NOTAS DE 
BITACORA 

DT EXPEDIENTE UNICO TARJETA 
INFORMATIVA 

13.A45 INFORMACION Y FOTOGRAFIAS 
SOBRE LOS AVANCES DEL 
MANTENIMIENTO DE ESCUELAS 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO DEPARTAMENTO DE 
LICITACIONES 

13.A46 OFICIOS Y MEMORANDUMS 2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO DEPARTAMENTO DE 
PLANEACION 

13.A47 OFICIOS Y MEMORANDUMS 2020 TOMO I DT/A03/2020 

DT EXPEDIENTE UNICO ESTIMACIONES 13.A48 RELACION DE ESTIMACIONES 
PAGADAS 

2020 TOMO I DT/A03/2020 

 


